CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

‘ NOIQUY ‘
KY HOPHDND XA BINH MINH KHOA VII, NHIEM KY 2026-2031

(Ban hanh kém theo Nghi quyét sé6 15INQ-HPND ngay 28 thang 4 nam 2026
cua HDND xa khéa VI, nhiém ky 2026-2031)

Piéu 1. Ky hop Hdi dong nhan dan

1. HDND x4 hop mdi nam hai ky hop thuong 16. HDND xa quyét dinh to
chtic cac ky hop thuong 1¢ ciia nam sau tai ky hop cudi nam trudc (thong qua
nghi quyét cia HDND x4 vé chuong trinh to chirc cac ky hop nam sau).

2. HDND x4 to chirc ky hop chuyén dé khi Thuong truc HDND x4, Chu
tich UBND x4 hoic it nhat mdt phan ba tong s6 dai biéu HDND x4 yéu cau.

3. HDND x4 tién hanh ky hop khi c6 it nhat hai phan ba tong sb dai bicu
HDND xa tham du.

4. Thuong truc HDND x& quyét dinh triéu tap ky hop kém theo du kién
chuong trinh ky hop truéc ngay khai mac cham nhat 1a 10 ngay d6i véi ky hop
thuong 18 va 07 ngdy d6i voi ky hop chuyén dé.

5. Quyét dinh triéu tap ky hop va du kién chuong trinh ky hop duoc thong
bao céng khai trén cac phuong tién thong tin dai ching & dia phuong.

6. Viéc stra doi, bd sung chwong trinh ky hop HDND phai dugc qua nira
tong s6 dai biéu HDND biéu quyét tan thanh.

7. Tai liéu phuc vu ky hop HPND duoc cung cip bang hinh thuc dién tir
quét ma QR; viéc quan ly, luu trit thuc hién theo quy dinh cia phap luat. Tai
liéu chinh thirc dugc stir dung tai ky hop, bién ban, tai li€u anh, tai liéu ghi am
cua cac phién hop tai ky hop dugc luu trir theo quy dinh.

Piéu 2. Chii toa ky hop

Chu toa ky hop 1a Chu tich HDND xa; Phé Chu tich HDND xa giup Chu
tich diéu hanh phién hop theo su phan cong cua Chu tich HDND x4 va clng
thuc hién cac nhiém vu sau:

1. Piéu hanh céc phién hop theo chuong trinh dd duoc HDND x4 thong
qua, dam bao hoan thanh chuong trinh theo thoi gian du kién.

2. Thyc hién quyén binh ding, dan chu trong thao luan, chat van tai ky hop;
c6 quyén ngat ¥ kién dai biéu néu xét thay khong dang noi dung ky hop, noi
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dung chat van hozc phat biéu vuot qua thoi gian quy dinh. Chi toa két luan dbi
véi tirng noi dung thao luan, chat van.

3. Goi ¥ nhimng ndi dung tap trung thao luan; b tri thoi gian hop 1y, tao
diéu kién cho dai biéu thao luan sau dbi véi ndi dung, chuyén dé tai ky hop.

4. Chi dao viéc tiép thu y kién cua dai biéu va chinh Iy dy thao nghi quyét
cua HDND tai ky hop.

5. Lay y kién biéu quyét thong qua Nghi quyét cia HDND x4; trudng hop
c6 nhiéu y kién khéac nhau thi biéu quyét thong qua tirng phan.

Piéu 3. Trach nhiém ciia Thu ky ky hop

Thu ky ky hop do Chu toa ky hop ctr ra va thyc hién cac nhiém vu sau:

1. Piém danh va béo c4o Chi toa ky hop danh sach dai biéu HDND x4, ¢6
mat, vang mit trong C4c phién hop va trong ky hop.

2. Ghi bién ban phién hop, ky hop; tong hop day du, trung thuc, chinh xac
y kién phat biéu cua dai biéu tai cuoc hop To dai biéu va phién hop toan thé.

3. Tham muu cho chu toa ky hop trong viéc thuc hién cac quy trinh, thu tuc
tai ky hop.

4. Gilp chu toa ky hop cung cap thong tin, tai liéu tuyén truyén vé ky hop.

Pi¢u 4. Trach nhiém ciia dai bicu HPND x3

1. Tham gia ddy du cac ky hop, phién hop ciia HDND x&. Trong truong
hop dai biéu khong thé tham dy ky hop, phién hop HDND x4 thi phai c6 ly do
(don xin phép), bao cao To trudng va duoc sy chap thuin cia Chu tich HDND
x4 (hoic Chu toa ky hop). Dai biéu chiu trach nhiém truéc HDND va cir tri vé
viéc tham gia ky hop.

2. Nghién ctu tai liéu, tham gia thao luan va biéu quyét cac van dé thudc
nhiém vu, quyén han cia HDND x4. Phat biéu cua dai biéu tai cac phién hop
HDND x4, thao luan T dai biéu trude hoic tai ky hop phai tdp trung vao noi
dung ky hop va gan véi nhitng van dé thuc tién tai dia ban ung cu.

3. Tra loi phong van va cung cap thong tin vé ky hop HDND x4 phai bao
dam chinh xac, khach quan; khong tiét 16 thong tin, tai liéu thuoc pham vi bi mat
nha nudc, ndi dung cac phién hop kin cia HBDND xa.

Diéu 5. Khach moi tham dy ky hop

1. Thanh phan khach moi tham du ky hop HDND x4 theo quy dinh tai
Diéu 81, Luat T chirc chinh quyén dia phuong.
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2. Tham du day da cac phién hop; néu vang mit phai bao cao va dugc sy
ddng y cua Chu toa ky hop.

3. Thao luan, phat biéu y kién vé van dé thudc nganh, linh vuc ma minh
phu trach néu chu toa ky hop ddng y hoic c6 trach nhiém phat biéu y kién theo
y&u cau cua dai biéu HDND x4 hoic Chu toa ky hop.

Piéu 6. Thao luan To ddi véi ndi dung, chwong trinh ky hop

1. Chi toa ky hop b tri cho dai biéu thao luan t6 tai ky hop dé thao luan vé
noi dung theo du kién chuong trinh ky hop. Ty theo tinh hinh thuc té, Thuong
truc HDND X4 c6 thé quyét dinh triéu tap dai biéu dé té chic thao luan to trude
Ky hop.

2. Pai dién 1anh dao cac phong ban, nganh, dia phuong, don vi tham du dé
cung trao d6i, thao luan, giai trinh vé nhimg van dé ma dai biéu quan tdm trong
thao luén tai cc to hodc cum té.

3. Chu toa ky hop (hodac Thuong truc HDND X&) goi y ndi dung trong tam
dé dai biéu thao luan to, tong hop két qua thao luan; nhiing noi dung dai biéu
quan tdm hoic cé nhiéu y kién khac nhau can tiép tuc thao luan tai phién hop
cuaa ky hop.

4. Thuong truc HDND x4 chi dao Vian phong HDND&UBND xa bd tri
chuyén vién 1am thu ky céc t6 thao luan.

Piéu 7. Chat van va tra 1o chat van tai ky hop

1. Phién hop chét van duoc tién hanh theo quy dinh cta Luat hoat dong
gidm sat ctaa Qudc hoi va Hoi ddng nhan dan va Luat Tb chic chinh quyén dia
phuong. Pai biéu HDND xa c6 quyén chét van cac co quan, t6 chtc, ca nhan co
lién quan trudc yéu cau nhiém vu ma HDND x3 dé ra.

2. Pai biéu HDND x4 chat van phai ghi rd ndi dung chat van, ngudi duoc
chat van vao phiéu ghi chéat van va giri dén Thuong truc HDND xa dé chuyén
dén ngudi duoc chat van. Noi dung chét van phai ngan gon, rd rang, c6 trong
tam, chat van dé xac dinh trach nhiém cua nguoi dung dau céc co quan, don vi
trong thuc thi nhiém vu.

3. Thuong tryc HDND xa tong hop noi dung chét van caa dai bicu HDND
x& va chuyén dén lanh dao co quan hodc ngudi duoc chat van trude phién hop
chat van.

4. Nguoi duoc chat van phai tra 10i truéc HDND x4 tai ky hop. Trong
truong hop can diéu tra, xac minh, Chu toa ky hop quyét dinh viéc tra loi chat
van tai ky hop sau hoic tra 11 bing van ban guri dén dai biéu chat van va Thuong
truc HDND xa.
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5. Nbi dung tra 16i chat van phai cu thé, rd rang, dé hiéu, di thang vao noi
dung dugc hoi, xac dinh rd trach nhiém va bién phap khéc phuc.

6. Mdi lan chat van, dai biéu HDND xa néu chat van khéng qua 03 phit.
Nguoi duoc chat van tra 10i chat van cua mot dai biéu khong qua 07 phat.
Truong hop can thiét, Chu toa ky hop quyét dinh viéc kéo dai thoi gian tra loi
chat van.

Piéu 8. Biéu quyét tai ky hop

1. HDND x& quyét dinh cac van dé tai ky hop bang biéu quyét.

2. HDND x4 biéu quyét bang hinh thirc gio tay d6i vdi cac truong hop sau
day: Thong qua chuong trinh ky hop, diéu chinh chuong trinh ky hop; bau ban
kiém phiéu; thong qua sb luong, danh sach bau cir; théng qua nghi quyét cia
HDND xa va cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat hoic do HDND
xa quyét dinh.

3. HDND x& biéu quyét bang hinh thirc bo phiéu kin ddi véi cac trudng
hop: Bau hodc bii nhiém, mién nhiém cic chitc danh HDND, UBND X&; léy
phiéu tin nhiém cac chirc danh do HDND X4 bau; cac van dé khac ma HDND
X xét thay can bo phiéu kin.

Picu 9. Thong qua tai ky hop dé 4n, bao cdo, to trinh, nghi quyét

1. Pai dién co quan, to chuc trinh du thao nghi quyét, to trinh, dé &n, bao
c4o thuyét trinh trudc HDND X4.

2. Dai dién Ban caa HDND x4 duoc phan cong tham tra trinh bay bao cao
tham tra.

3. HDND x4 thao luan. Trong qué trinh thao luan tai phién hop toan thé,
chu toa c6 thé néu nhitng van dé con co y kién khac nhau & HDND x& xem xét,
quyét dinh. Pai bicu HDND xa khong phat biéu qua hai lan vé cung mot noi
dung. Thoi gian phat biéu lan thir nhat khong quéa 05 phdt, lan thir hai khéng qua
03 phut.

4. Thuong truc HDND x4 chi dao Ban cia HDPND dugc phan cong tham tra
cha tri, phdi hop co quan, t6 chtc trinh xay dung dé an, tiép thu, chinh Iy du
thao nghi quyét, dé an trude khi trinh tai ky hop.

5. HDND x4 biéu quyét thong qua du thao nghi quyét.

Piéu 10. Co quan chuyén mén giap viéc cho ky hop

1. Van phong HDND&UBND x4 chuan bi ndi dung va cac diéu kién phuc
vu Ky hop.

2. Chanh Vin phong HDND&UBND x4 thuc hién cdng tac to chic ky hop.
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Piéu 11. Mt sé quy dinh khac tai ky hop

1. Pai biéu tham du ky hop phai day du ding gio theo gidy moi, ngoi ding
vi tri quy dinh; ¢ trach nhiém sur dung, bao quan tai liéu cua ky hop, tra lai tai
licu can thu hoi khi dugc yéu cau; khong str dung dién thoai cho muc dich ca
nhan gay anh huong dén ky hop.

2. Dai biéu HDND x&: phai deo phu hiéu dai biéu theo quy dinh; Trang
phuc dugc quy dinh: Nam mac 4o so mi, thit ca vat; Nit mac bo 4o dai truyén
thong; hodc trang phuc theo nghi 1 ton gido, dan tdc, trang phuc cliia nganh; tat
ca cac dai biéu (nam, nit) déu phai di giay hodc dép c6 quai hau.

3. Pai dién co quan bao chi dugc tao diéu kién thuan loi dé tham dy, dua
tin vé cac phién hop cong khai tai ky hop HDND xa va bao dam viéc dua tin
chinh xac, khach quan theo quy dinh caa phap luat vé béao chi.

4. Cac dai biéu HDND x4, cac ca nhan dugc moi tham gia phién hop tai ky
hop HDND x4 c6 trach nhiém giir trat tu phién hop; tuan thu cac quy dinh vé
trinh tu, thu tuc tién hanh cac phién hop tai ky hop HDND x4; sir dung ngon
ngit, ctr chi lich sy; ton trong cac dai biéu HDND x4 va céc ca nhan khéac tham
du phién hop tai ky hop.

5. Noi quy ky hop duoc sira d6i, bo sung khi c6 dé nghi caa Chu tich
HDND x4 hoac khi cé it nhat mot phan ba tong s6 dai bieu HDND x4 yéu cau.

Picu 12. Ung dung céng nghé thong tin trong ky hop

1. Ky hop HPND xa duogc t6 chic tng dung cng nghé thong tin nham
nang cao hiéu qua hoat dong, tiét kiém thoi gian, chi phi va bao dam tinh kip
thoi trong cung cap thong tin.

2. Tai liéu phuc vu ky hop duoc cung cap dudi dang dién tir théng qua hé
thong thong tin hoic cac phuong tién dién tir phii hop; dai biéu c6 trach nhiém khai
thac, st dung tai liéu dung muc dich va bao dam an toan thong tin theo quy dinh.

3. Viéc trao doi, cung cap thdng tin, tiép nhan y kién dai biéu trong qué
trinh chuan bi va té chirc ky hop c6 thé thuc hién thong qua céc nén tang sé theo
quy dinh.

4. Viéc biéu quyét dién tir (néu co) duoc thuc hién theo huéng din cua
Thuong truc HDND xa va bao dam dung quy dinh cta phép luat.

Piéu 13. T6 chirc thuc hién

Dai biéu HDND x4, Thuong truc HDND x4, hai Ban HDND x4, c4c T6 dai
biéu HDND x4 va cic co quan, to chirc, c& nhan ¢ lién quan chiu trach nhiém
thi hanh noi quy nay./.
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