UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA BiNH MINH Pjc 1ap - Tu do - Hanh phiic
sé: 418 /KH-UBND Binh Minh, ngay odthing § ndm 2025
KE HOACH

Kiém tra trach nhiém cong vu, ky luit,
ky cwong hanh chinh xa Binh Minh nim 2025

Thyc hién Ké hoach s6 53/KH-UBND ngay 14/8/2025 ciia UBND tinh vé
viéc Ki€m tra trach nhiém cong vy, ky luat, ky cuong hanh chinh nam 2025.

Pé tiép tuc chén chinh, khic phuc nhitng han ché, nang cao hiéu luc, hiéu
qua quan ly nha nudc, thuc hién nghiém tic, hiéu qua phuong chdm hanh dong
tang cuong ky luét, ky cuong hanh chinh, ning cao tinh than trach nhiém, hiéu
qua phuc vu nguoi dan va doanh nghiép, Uy ban nhan dan x3 Binh Minh ban
hanh K¢ hoach kiém tra trach nhiém cong vu, ky lut, ky cwong hanh chinh nim
2025 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

a) Nang cao viéc chip hanh ky luat, ky cuong hanh chinh, y thic trach
nhiém thuc thi cong vy, thai d giao tiép ung xu, gi¢ gidc lam viée, chat lugng,
hi€u qua cdng tac ctia doi ngil cén bd, cong chirc, Vién chirc trong cac co quan,
don vi.

b) Nang cao chit lwong phuc vu va uy tin cua cic co quan, don vi ddi véi
nhin dn, t6 chirc, doanh nghiép; tao chuyén bién trong 18 161, tac phong lam
viéc, chudn muc vin héa cdng vu cua can bd, cong chirc, vién chirc; ddm bao
tinh chuyén nghiép, trach nhiém, ning dong, minh bach, hiéu qua trong hoat
dong thuc thi nhiém vy, cong vu; xdy dung déi ngii can bd, céng chirc, vién
chirc c6 pham chit dao dirc (dao dirc cong vy, dao dirc nghé nghiép), c6 phong
cach mg xir van minh; xdy dung né nép, ¥ thirc ton trong ky luat, ky cuong
hanh chinh, tuan thii cac quy dinh ctia phap luat trong hoat dng cong vu; viée
chap hanh quy dinh vé chuyén ddi vi trf cong tic gop phan phong ngtra tiéu cuc,
tham nhiing; xay dung moéi trudng lam viéc than thién vi nhan dan phuc vy, dap
g yéu cau nhiém vu dugc giao.

2. Yéu cau

a) Hoat dong kiém tra phai dam bao tuan thu dung phap ludt, dung trong
tam, trong diém, chat lwong, chinh x4c, khach quan, trung thuc, khéng gly tré
ngai dén hoat dong ctia cic co quan, don vi.

b) Qua kiém tra, nhim phat hién va xir Iy hodc kién nghi x 1y kip thoi
cac hanh vi vi pham ky luat, ky cuong hanh chinh; vi pham trong viéc thuc thi
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nhiém vu dugce giao cta ddi ngil can by, cong chirc, vién chirc; bao dam tinh
nghiém minh ctia phap lut.

¢) Cac co quan, don vi thudng xuyén tang cuong cong tac tu kiém tra ky
luat, ky cuong hanh chinh; kiém tra cong vu doi vOi can bo, cong chire, vién
chirc va nguoi lao dong thuge tham quyén quan Iy vé viée thyc hién ky luat, ky
cuong hanh chinh; thuc hién chirc trach nhiém vu dugce giao. Gan viée thuc hién
ky ludt, ky cwong hanh chinh véi viéc danh gia, xép loai thi dua va danh gia, xép
loai can bg, cong chirc, vién chirc hiang nim.

II. POI TUQNG, NOI DUNG, PHUONG PHAP KIEM TRA
1. Pbi twong kiém tra

a) Cac co quan chuyén mon thugc UBND x4, Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong xa, Trung tdm Dich vu tong hop x4, cac truong cong 1ap trén dia ban xa.

b) Céan b9, cong chirc, vién chirc, nguoi lao ddng 1am viéc tai cdc co quan,
don vi thu6c UBND xa.

2. Nji dung kiém tra

Kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh vé ky luat, ky cuong hanh chinh, van
héa cong vy, g xtr cua can bd, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong theo cic
vén ban cua Trung wong, ctia tinh, ciia x4 va kiém tra mét sb noi dung sau:

a) Cong tac lanh dao, chi dao; tuyén truyén, phd bién, quan trigt va td
chirc thye hién céc quy dinh cua Trung wong, cla tinh, ctia xa vé ting cudng ky
luat, ky cwong hanh chinh.

b) Tang cuong trdch nhiém cong vu cua cac co quan, don vi, can bg,
cong chirc, vién chirc trong thuc hién cung cdp cac dich vu hanh chinh cong
phuc vu ngudi dan, doanh nghiép trén dia ban xa.

c) Cong tac trién khai thuc hién cac Chuong trinh, Ké hoach cOng tac cua
Dang uy, Hoi dong nhin dan xa, Uy ban nhin dan xa va cong tac tham muu
trong viéc duoc giao, quan 1y nhét 14 thyc hién nghiém vi¢c chip hanh céc quy
dinh trong giai quyét thi tuc hanh chinh cho ngudi dan va doanh nghiép.

d) Viéc xay dung, ra soét, stra d6i, bd sung ndi quy, quy ché lam viéc cua
co quan, don vi.

e) Viéc thuc hi¢n nhiém vu céng vu ciia can bd, cong chire, vién chirc
va ngudi lao dong: viéc deo thé va tinh than, thai do lam viéc; chuén muc
giao tlep, ung X, chap hanh gi¢ gIac lam viéc, trang phuc, st dung dd ubng
c6 con, quy dinh vé cam hut thudc 14 déi véi can bo, cong chirc vién chure,
nguoi lao dong khi thuc hién nhiém vu, cong vu; tmg dung céng nghé thong
tin trong xu ly cong viéc; cu thé hoa trach nhiém ca nhén trong tung khau cta
quy trinh xur 1y cong vigc, dam bao céc cong viéc thudc thim quyén phai duoc
xur Iy nhanh chong, kip thoi, hiéu qua.

f) Viéc trién khai, thuc hién céc nhiém vy, quy dinh vé cai cich hanh
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chinh, cdi cach thu tyc hanh chinh (viéc phan céng cong chirc tiép nhan hd so
thu tuc hanh chinh, lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng theo co ché
mdt clra, mdt clra lién thong; niém yét thu tuc hanh chinh; cdc quy dinh trong
giai quyét thi tuc hanh chinh cho ngudi dan, to chuc, doanh nghiép...). Viéc
tang cuong ung dung cong nghé¢ thong tin trong thuc hi¢n nhiém vu chuyén
mon, tmg dung Cong dich vu cong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh; s6 hoa
hé so, két qua gidi quyét TTHC; trién khai thyuc hién thanh toan truc tuyén;. .

g) Viéc thyc hién quy dinh vé quan 1y té chirc bd mdy, bién ché, sir dung
va quan ly can b, cdng chic, vién chirc trong co quan, don vi duge giao; Viée
cap nhat phan mém hé so quan ly can b, cong chirc, vién chirc.

h) Kiém tra mot sd nodi dung khac (cdn ctr tinh hinh thuc té, co quan chu
tri kiém tra c6 thé kiém tra mot sé ndi dung khac).

3. Phwong phip, thoi gian kiém tra
a) Phuong phap kiém tra:
Kiém tra dot xuit.

- Kiém tra tryc tiép viéc thyc hién nhiém vu, cong vu tai thoi diém kiém
tra va thoi gian c6 lién quan tai co quan, don vi (Truong hop kiém tra c6 thong
bao trude, Poan kiém tra s& c6 théng bao gt trudce cho ddi tugng kiém tra).

- Yéu cau nguo'l dimg dau va ca nhan c6 lién quan bdo cdo, giai trinh,
cung cép hé so theo ndi dung dwoc kiém tra.

- Sau kiém tra c6 thong bao két qua kiém tra dén déi tuong kiém tra.

- Trudng hop c6 vi pham: Poan kiém tra 14p bién ban, néu rd khuyét
diém, sai pham va kién nghj hinh thirc, bién phap xu 1.

b) Thoi gian kiém tra: Trong gio hanh chinh c4c ngdy lam viéc trong tudn.
III. TO CHUC POAN KIEM TRA
1. Thanh phin Poan kiém tra

Poan kiém tra ky luat, ky cuong hanh chinh do Chu tich UBND xi Quyét
dinh thanh 1ap, thanh phin Poan kiém tra bao gom:

a) Trudng doan: Lanh dao UBND x3;
b) Pho Trudng doan: Lanh dao Phong Vian hoa - Xa hdi;

¢) Thanh vién Doan 1a dai dién lanh dao Vin phong HDND va UBND x4,
Phong Kinh t&; cong chirc Phong Van hoa - Xa hoi thanh vién kiém thu ky doan
kiém tra. Cin ctr tinh hinh thye té, cac Poan kiém tra co thé trung tdp thém cong
chirc ctia mdt s6 co quan, don vi tham gia Poan kiém tra.

2. Nhi€m vu ciia Poan Kiém tra:

a) Trién khai hoat dong kiém tra ky lut, ky cuwong hanh chinh theo cac
noi dung trong ké hoach nay.
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b) Thuc hién che d6 bao cdo dot xuat theo chi dao cua Dang uy, UBND,
Chu tich UBND x4 vé viéc thuc hién nhiém vu dugc giao; thuc hién ché do béo
céo dinh ky hang thang, quy, 06 thang, nim vé cong tac kiém tra theo quy dinh.

¢) Nhiém vu cu thé cta céc thanh vién Poan kiém tra do Trudng
Doan phan cong.

3. Quyén han cia Poan kiém tra:

a) Buoc yéu cau céc co quan, té chirc, c4 nhan 13 déi tuong kiém tra: cung
cap kip thoi, day du, chinh x4c cac thong tin, tai liéu lién quan dén noi dung
kiém tra (trir nhiing thong tin, tai liéu dang bao mat).

b) Théng bdo két qua kiém tra hodc két luan klem tra; kién nghi co quan,
don vi dugc kiém tra c6 cac bién phép khéc phuc ton tai, han ché duoc néu ra
qua hoat dong kiém tra, xur Iy nghiém nhiing truong hop can b, cong chire, vién
chtrc ¢6 hanh vi vi pham; dong thoi kién nghl véi co quan c6 tham quyén xir Iy
trach nhiém nguoi dimg dau co quan, don vi dé xay ra vi pham (néu co).

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Phong Vin héa - Xa hji

a) Chu tri, phdi hop véi cic co quan, don vi c6 lién quan tham muu
UBND x4 ban hanh quyét dinh thanh 18p Poan kiém tra trich nhiém cong vu, ky
ludt, ky cuong hanh chinh dé tién hanh hoat dong kiém tra. Poan kiém tra sir
dung con dau cuia UBND x3 trong viéc ban hanh cac van ban cua Doan kiém tra,
truong hop Truéng doan kiém tra @iy quyén cho Phé Trudng doan kiém tra thi
str dung con déu cua Phong Vian hoa - X4 hoi.

b) Chu tri trién khai kiém tra theo chi dao ctia Chu tich UBND x&; ban
hanh thong béo két qua kiém tra; dén déc cac co quan, don vi thuc hién khic
phuc céc ton tai, han ché duge néu ra qua céc cudc kiém tra.

¢) St dung két qua kiém tra dé d4nh gid cdng vu, chi s6 cai cach hanh
chinh cua cdc co quan, don vi, danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu cia nguoi
dimg déu cua céc co quan, don vi nam 2025.

d) Thudéng xuyén tham muu Chu tich UBND xa chi dao chén chinh,
nang cao hiu qua cong tac kiém tra trach nhiém cong vu, ky ludt, ky cuong
hanh chinh tai cac co quan, don vi va bao céo két qua kiém tra vé UBND Xa,
S& No1 vu theo quy dinh.

2. Cac co quan chuyén mén, don vi thugc UBND xi

a) Xay dung ké hoach tu kiém tra va thanh lap T kiém tra viéc thuc hién
ky luét, ky cuong hanh chinh cta co quan, don vi.

b) Phdi hop tét véi Poan kidm tra ctia xa trong qué trinh t6 chuc kiém tra
tai co quan, don vi.

¢) Chu dong bao céo (khi c6 ké hoach kiém tra ctia Poan kiém tra) theo
cac ndi dung tai Khoan 2, Muyc II ctia ké hoach nay.
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d) Tao diéu kién thuan loi, cung cap théng tin, tai liéu lién quan dén noi
dung kiém tra khi Poan kiém tra c6 yéu cau.

e) T6 chirc thuc hién cac kién nghi, yéu cau, két luan cta Poan kiém tra,
bao cdo két qua vé UBND x4 (qua Phong Van hoa - Xa hoi).

f) Thuc hién ché dd bao céo dinh ky v6i UBND x4 (qua Phong Vin hoéa -
Xa hoi) trwde ngay 01/12/2025 vé két qua tu kiém tra ky luat, ky cuong hanh
chinh tai co quan, don vi.

Trén day 1a Ké hoach kiém tra trach nhiém cong vu, ky ludt, ky cuong
hanh chinh x Binh Minh nam 2025. Trong qua trinh trién khai thuc hién Ké |
hoach, néu phat sinh khé khin, vuéng mdc, cac co quan, don vi kip thoi bao
cdo Chu tich UBND x¥ (gua Phong Van hoa — Xa hdi) dé duoc xem xét, giai
quyét theo quy dinh.

Noi nhin: KT CHU TICH
- TT. Pang iy - HDND x4; o
- Chu tich, cac PCT UBND xi;

- Chanh, Phé Chanh VP xi;

- Céc co quan chuyén mén thude xa;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong x3;
- Phong Vin hoa — Xa hgi (dang tin);
-Trung tam dich vu téng hop x3;

-Luu: VT.

hi Lé Thity







