
DANH SÁCH THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THƯỜNG XUYÊN  

THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA UBND PHƯỜNG/XÃ 

 

STT 
MÃ THỦ 

TỤC 
TÊN THỦ TỤC LĨNH VỰC TRA CỨU 

GHI 

CHÚ 

1 2.000815 

Chứng thực bản sao từ bản chính 

giấy tờ, văn bản do cơ quan, tổ 

chức có thẩm quyền của Việt 

Nam; cơ quan, tổ chức có thẩm 

quyền của nước ngoài; cơ quan, tổ 

chức có thẩm quyền của Việt Nam 

liên kết với cơ quan, tổ chức có 

thẩm quyền của nước ngoài cấp 

hoặc chứng nhận 

Chứng thực 

(TP) 

 

Chứng 

thực bản 

sao từ 

bản 

chính 

2 2.000884 

Thủ tục chứng thực chữ ký trong 

các giấy tờ, văn bản (áp dụng cho 

cả trường hợp chứng thực điểm 

chỉ và trường hợp người yêu cầu 

chứng thực không thể ký, không 

thể điểm chỉ được) 

Chứng thực 

(TP) 

 

Chứng 

thực chữ 

ký trong 

các giấy 

tờ, văn 

bản 

3 2.000986 

Liên thông thủ tục hành chính về 

đăng ký khai sinh, đăng ký thường 

trú, cấp thẻ bảo hiểm y tế cho trẻ 

em dưới 6 tuổi 

Hộ tịch (TP) 

 

 

4 2.000635 
Cấp bản sao Trích lục hộ tịch, bản 

sao Giấy khai sinh 
Hộ tịch (TP) 

 

 

5 1.000894 Thủ tục đăng ký kết hôn Hộ tịch (TP) 

 

 

6 1.004873 
Thủ tục cấp Giấy xác nhận tình 

trạng hôn nhân 
Hộ tịch (TP) 

 

 



2 

 

7 1.000656 Thủ tục đăng ký khai tử Hộ tịch (TP) 

 

 

8 1.014027 
Thực hiện, điều chỉnh, thôi hưởng 

trợ cấp hưu trí xã hội 

Bảo trợ xã 

hội 

 

 

9 1.011441 

Đăng ký biện pháp bảo đảm 

bằng quyền sử dụng đất, tài sản 

gắn liền với đất 

Đăng ký 

biện pháp 

bảo đảm 
 

Thế 

chấp 

QSDĐ 

10 1.011443 

Xóa đăng ký biện pháp bảo 

đảm bằng quyền sử dụng đất, 

tài sản gắn liền với đất 

Đăng ký 

biện pháp 

bảo đảm 
 

Xóa thế 

chấp 

QSDĐ 

11 1.013831 

Đăng ký biến động quyền sử dụng 

đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền 

với đất trong các trường hợp 

chuyển đổi quyền sử dụng đất 

nông nghiệp mà không theo 

phương án dồn điền, đổi thửa; 

chuyển nhượng, thừa kế, tặng cho 

quyền sử dụng đất, quyền sở hữu 

tài sản gắn liền với đất, góp vốn 

bằng quyền sử dụng đất, quyền sở 

hữu tài sản gắn liền với đất; cho 

thuê, cho thuê lại quyền sử dụng 

đất trong dự án xây dựng kinh 

doanh kết cấu hạ tầng; bán hoặc 

tặng cho hoặc để thừa kế hoặc góp 

vốn bằng tài sản gắn liền với đất 

thuê của Nhà nước theo hình thức 

thuê đất trả tiền hàng năm 

Đất đai 

 

Chuyển 

nhượng, 

thừa kế, 

tặng cho 

quyền 

sử dụng 

đất 
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12 1.012784 Tách thửa hoặc hợp thửa đất Đất đai 

 

 

13 1.012789 Cung cấp thông tin, dữ liệu đất đai Đất đai 

 

 

14 1.013949 

Giao đất, cho thuê đất, chuyển 

mục đích sử dụng đất đối với 

trường hợp giao đất, cho thuê đất 

không đấu giá quyền sử dụng đất, 

không đấu thầu lựa chọn nhà đầu 

tư thực hiện dự án có sử dụng đất; 

trường hợp giao đất, cho thuê đất 

thông qua đấu thầu lựa chọn nhà 

đầu tư thực hiện dự án có sử dụng 

đất; giao đất và giao rừng; cho 

thuê đất và cho thuê rừng, gia hạn 

sử dụng đất khi hết thời hạn sử 

dụng đất 

Đất đai 

 

Chuyển 

mục 

đích sử 

dụng đất 

15 1.013978 

Đăng ký đất đai, tài sản gắn liền 

với đất, cấp Giấy chứng nhận 

quyền sử dụng đất, quyền sở hữu 

tài sản gắn liền với đất lần đầu đối 

với hộ gia đình, cá nhân, cộng 

đồng dân cư, người gốc Việt Nam 

định cư ở nước ngoài 

 

Đất đai 

 

Cấp 

Giấy 

CNQSD

Đ lần 

đầu 

16 1.013314 

Xác nhận về điều kiện diện tích 

bình quân nhà ở để đăng ký 

thường trú vào chỗ ở do thuê, 

mượn, ở nhờ; nhà ở, đất ở không 

có tranh chấp quyền sở hữu nhà ở, 

quyền sử dụng đất ở, không thuộc 

địa điểm không được đăng ký 

thường trú mới 

Đăng ký, 

quản lý cư 

trú 
 

Xác 

nhận 

chỗ ở 

hợp 

pháp 
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17 1.001612 Đăng ký thành lập hộ kinh doanh 

Thành lập 

và hoạt động 

doanh 

nghiệp (hộ 

kinh doanh) 

(TC) 
 

 

18 1.001266 

Chấm dứt hoạt động hộ kinh 

doanh 

 

Thành lập 

và hoạt động 

doanh 

nghiệp (hộ 

kinh doanh)  

 

 


